Merkblatt Gber das Verfahren der Verlangerung der Bearbeitungszeit
der Abschlussarbeit wegen Krankheit im Fachbereich 4

Im Fachbereich 4 wird § 23 der Rahmenstudien- und priifungsordnung fiir Bachelor- und
Masterstudiengange (Durchfiihrung der Abschlussarbeit) einheitlich ausgelegt.

§ 23 Durchfiihrung der Abschlussarbeit, Absatz 3, Satz 3:

Bei Krankheit verlangern sich die Fristen nach Absatz 2 um die Zeit der Krankheit, wenn
diese unverzuglich durch ein arztliches Attest, ggf. ein amtsarztliches Attest, mit
konkreter Beschreibung der gesundheitlichen Beeintrachtigung der Prufungsfahigkeit
und deren Dauer nachgewiesen wurde.

Bitte beachten: Das Original der Bescheinigung Uber die Krankschreibung muss der
Fachbereichsverwaltung innerhalb von -3- Tagen vorgelegt werden. Bei Postsendung
gilt als Stichtag der Poststempel. Den daflr notwendigen Antrag finden Sie unter:
https://www.htw-berlin.de/studium/studienorganisation/formulare-dokumente/

Erreichbarkeiten der Fachbereichsverwaltung und weitere Informationen finden Sie hier:
http://www.f4.htw-berlin.de/studieren/abschlussarbeit-kolloquium/

Vorgehensweise im Krankheitsfall:

1. Im Krankheitsfall mit einer Dauer von bis zu 14 Tagen reichen Sie in der
Fachbereichsverwaltung eine entsprechende Arbeitsunfahigkeitsbescheinigung ein.
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2. Uberschreitet die Krankheit eine Dauer von 14 Tagen, dies gilt auch kumulativ, reichen
Sie Uber die Fachbereichsverwaltung beim Priifungsausschuss grundséatzlich ein
arztliches Attest ein. Der Priifungsausschuss entscheidet dann tiber die Gewahrung der
Verlangerung. (siehe Rickseite)

3. Uberschreitet die Krankheit eine Dauer von 28 Tagen, dies gilt ebenfalls kumulativ,
reichen Sie Uber die Fachbereichsverwaltung beim Prifungsausschuss grundséatzlich ein
amtsarztliches Attest ein. Der Priifungsausschussentscheidet dann Uber die
Gewahrung einer Verlangerung. (siehe Rickseite)
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Selbstverstandlich haben Sie jederzeit die Mdoglichkeit, mit dem
Prifungsausschuss in Dialog zu treten, um die Modalitdten der
krankheitsbedingten Verlangerung im Vorfeld abzustimmen.

Zu 2. Das Attest vom Haus- oder Facharzt:

Sie missen lediglich Ihren Hausarzt oder den jeweiligen Facharzt aufsuchen, zu dem Sie
normalerweise auch gehen. Mit dem dort ausgestellten Attest beantragen Sie die
Verlangerung der Abschlussarbeit beim Prifungsausschuss lhres Studiengangs. Das
arztliche Attest ist an keine Form gebunden. Es muss neben ihrem Namen auch eine
konkrete Beschreibung der gesundheitlichen Beeintrachtigung der Prufungsfahigkeit
und deren Dauer enthalten.

Zu 3. Das Attest vom Amtsarzt:

Vereinbaren Sie einen Termin in der zentralen medizinischen Gutachtenstelle (ZMGA), wo
Sie das hausérztliche Attest vorlegen und vom Amtsarzt untersucht werden. Mit dem dort
ausgestellten Attest beantragen Sie die Verldngerung der Abschlussarbeit beim

Prifungsausschuss lhres Studiengangs.

Informationen zur Terminvergabe der ZMGA finden Sie hier:
https://www.berlin.de/lageso/gesundheit/zentrale-medizinische-gutachtenstelle/

Wir winschen Ihnen gute Besserung!





